机电工程学院教学材料（试卷）入库清单

	序号
	入库清单及装订顺序

	1
	新疆农业大学试卷质量及改卷质量自查、互查表

	2
	试卷封皮

	3
	教学日历、授课记录（平时成绩依据）

	4
	新疆农业大学课程考试命题计划表（或考试大纲）

	5
	空白试卷（A、B两套）

	6
	参考答案及评分标准（A、B两套）

	7
	成绩单

	8
	课程考试成绩分析表

	9
	考场记录

	10
	考场名单

	11
	学生考试试卷（按学号顺序）


同时向教学办单独提交各班一式2份成绩单。
机电工程学院教学材料（实践环节）入库清单

	序号
	入库清单及装订顺序

	
	实验
	实习
	实训
	课程设计/课程论文/大作业

	
	演示型、验证型
	设计型、综合型
	
	
	

	1
	考核计划
	考核计划
	考核计划
	考核计划
	考核计划

	2
	评分标准（或评分说明）
	评分标准

（或评分说明）
	评分标准（可含在考试大纲内）
	评分标准（可含在考试大纲内）
	教学日历、评分标准（可含在考试大纲内）

	3
	授课记录

（实验登记表复印）
	授课记录

（实验登记表复印）
	授课记录
	授课记录
	授课记录

	5
	实验成绩单
	实验成绩单
	实习成绩单
	实训成绩单
	成绩单

	6
	成绩分析表（只针对实验单独设课）
	成绩分析表（针对实验单独设课）
	成绩分析表
	成绩分析表
	成绩分析表

	7
	实验报告内容：

①实验目的②实验过程记录

③实验结果分析

④总结

要求：

①要有批阅和成绩

②按学号顺序排
	实验报告内容：

①预习报告

②设计方案

③实验过程记录

④实验结果分析

⑤总结

要求：

①要有批阅和成绩

②按学号顺序排
	实习报告内容：

①学院标准封皮

②实习目的内容

③实习过程资料

④过程资料分析

⑤总结

要求：

①要有批阅和成绩

②按学号顺序排
	实训报告内容：

①学院标准封皮

②实训目的内容

③实训过程资料

④过程资料分析

⑤总结

要求：

①要有批阅和成绩

②按学号顺序排
	课程设计内容：

①学院标准封皮

②设计目的内容

③课程论文或课程设计资料图和设计说明书④总结

要求：

①要有批阅和成绩

②按学号顺序排


同时，实习、实训、课程设计、单独开设的实验课程需向教学办提交各班一式2份成绩单。
